图书、期刊印刷委托书备案系统使用手册

1、系统环境要求
操作系统：windows XP、windows Vista、windows 7 等

浏览器：IE浏览器版本6.0以上 （以IE为内核的均可，建议首先用IE浏览器）

2、如何找到并进入系统

打开浏览器，在地址栏里直接输入网址。或在百度、360搜索“河北印刷协会” 
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点击右页右下角的备案系经按钮即可进入
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3、电子签章驱动安装
3.1将电子签章插到电脑的USB接口上，跟据系统提示安装电子签章的驱动。
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3.2电子签章的驱动安将成功后，用户名自动可获取到。直接输入默认密码既可进入系统。
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4、登录并使用系统
电子签章的驱动安将成功后，用户名自动可获取到。直接输入默认密码既可进入系统。
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点击左右角“新增委托书”即可填写相关信息（以下操作为：出版社）
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盖章提交后，不可修改，不可删除，只能查看。
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印刷企业收到相关委托书后，会在自已的系统里显示（以下为：印刷企业）
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印刷企业收到相关委托书后，需要在系统中确定“出版社”所添加的信息及公章，确认无误后审核通过并盖章，若相关信息有误可点击“审核不通过”填写相关意见并退回“出版物”企业修改。

[image: image16.jpg]%fff\

A

A

B rket]

s





印刷企业审核通过后，加盖电子签章，即可等待管理审核，审核过后可打印也可以导出。
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最终审核通过后，管理机构、印刷企业、出版社公章均都在文件里体现。
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